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Terminologia

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych wylaczonych spod stosowania ustawy Prawo

zaméwiert publicznych w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej w Lublinie, zwany dalej ,Regulaminem”, obowigzuje wszystkie komorki

organizacyjne (wydzialy, zespoly, wieloosobowe i samodzielne stanowiska) Wojewddzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
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dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegollnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Wojewoddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie;

komorce organizacyjnej / merytorycznej — nalezy przez to rozumieé jednostke
organizacyjng w strukturze organizacyjnej WFOSIGW, ktéra przygotowuje
dokumentacje niezbedng do udzielenia zamdwienia publicznego (np. Opis przedmiotu
zamowienia, szacowanie wartosci przedmiotu zamodwienia, wniosek o udzielenie
zamowienia publicznego);

Planie postepowan o udzielenie zaméwienn — nalezy przez to rozumie¢ coroczny plan
postepowan sporzadzany na =zasadach okreslonych w ustawie Pzp, zawierajacy
planowany zakres postepowan na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci
przekraczajgcej kwote okreslong w art. 2 ust.1 pkt 1) ustawy Pzp, tj. powyzej 170 000,00
zi,;

Planie zakupow — nalezy przez to rozumie¢ coroczny plan zakupéw, wylaczonych ze
stosowania ustawy Pzp, w tym ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawie Pzp;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robé6t budowlanych, okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwienn — CPV (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,Wspdlnym Slownikiem Zamdwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Srodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaru i uslug, ustalone przez przedstawiciela
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, na
podstawie ktdrego wszczynane jest postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub
realizowane zamoéwienie wylaczone ze stosowania ustawy Pzp;



11) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

12) zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcag, ktérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego
od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug w rozumieniu ustawy
Pzp;

13) zamdéwieniu nieplanowanym - nalezy przez to rozumieé¢ zamdwienie, ktérego
Zamawiajacy przy zachowaniu nalezytej starannosci nie mogt przewidzieé, zaplanowac,
nie znal przedmiotu i zakresu zamoéwienia, ktérego koniecznos$¢ udzielenia pojawita sie
juz po udzieleniu zamoéwienia tego samego rodzaju w trakcie roku. Zamowienie takie
moze pojawic sie w ramach zdarzenia naglego, nieplanowanego, wymagajacego realizacji
w trybie pilnym.

§2
Postanowienia ogdlne

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji,  réwnego  traktowania  wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) zapewniajacych najlepsza jakos¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zamoéwienia, w ramach srodkéw, ktére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
jego realizacje, oraz

3) umozliwiajgcych wuzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamdéwieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw;

4) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminows
realizacje zadan;

5) zachowania jawnosci postepowania.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Zamawiajgcego

oraz inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu.

Za funkcjonowanie systemu zaméwien publicznych w WFOSIiGW odpowiada Kierownik

Zamawiajacego.

53
Planowanie zamoéwien publicznych

Kazda komoérka organizacyjna WFOSiGW sporzadza Plan zaméwien publicznych w zakresie
planowanych przez te komorki na dany rok zakupdéw: dostaw, ustug, robét budowlanych, na
wzorze stanowigcym Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Plan zamoéwien publicznych podpisuje osoba sporzadzajgca oraz jej bezposredni przelozony
i przekazuje do WOA, nie pézniej niz do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na
ktory sporzadzany jest Plan.

WOA agreguje zamoéwienia zgodnie §3 ust. 6 — 9 Regulaminu i opracowuje projekt Planu
postepowan o udzielenie zaméwien (zaméwienia powyzej 170 000) i projekt Planu zakupéw
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(zamowienia ponizej 170 000), ktéry przedstawia do akceptacji — co najmniej — Gléwnego

Ksiegowego i Kierownika Zamawiajgcego.

WOA, po akceptacji projektu Planu postepowan o udzielenie zamoéwien oraz projekt Planu

zakupdw, o ktérej mowa w ust. 3:

1) zgodnie z art. 23 ustawy Pzp, sporzgdza Plan postepowan o udzielenie zamdwien, jakie
Zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym. Plan postepowan
o udzielenie zamdéwien sporzadza sie nie pdzZniej niz w terminie 30 dni od dnia
uchwalenia przez Rade Nadzorcza WFOSiGW planu finansowego. Plan postepowari
zamieszcza sie w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej BIP
Zamawiajacego;

2) sporzadza Plan zakupdéw, ktéry udostepnia do wiadomosci pracownikéw na dysku
wewnetrznym Ogdlny.

Zamawiajgcy ma obowigzek zapewnienia aktualnosci Planu postepowan o udzielenie

zaméwien. Aktualizacji Planu postepowan o udzielenie zamdéwient dokonuje na biezagco WOA,

na podstawie zgloszen otrzymanych od komérek organizacyjnych WFOSiGW. Przed
publikacja zmiany konieczna jest uzyskanie akceptacji Giéwnego Ksiegowego i Kierownika

Zamawiajgcego.

Roczny zbiorczy Plan postepowan o udzielenie zamoéwien oraz Plan zakupdéw powstajg

w drodze lgczenia (agregowania) mozliwych do zaplanowania zaméwieni lub takich, ktérych

udzielenie jest wysoce prawdopodobne.

Przy agregowaniu zamowien i ustaleniu, czy zamowienie jest odrebne, czy tozsame,

konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku. Dokonujgc jej, nalezy postugiwaé

sie takimi kryteriami, jak:

1) tozsamos$¢ przedmiotowa zaméwienia (w szczegdlnoscei lgcznemu ustaleniu wartosci
podlegaja podobne dostawy rozumiane jako produkty o identycznym lub podobnym
przeznaczeniu);

2) tozsamosé czasowa zamoéwienia (mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym czasie -
rok kalendarzowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 9);

3) tozsamos¢ podmiotowa (mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego Wykonawce).
Punktem wyjscia do oceny, czy dane zaméwienie w rozumieniu art. 28—30 Pzp ,odpowiada”
tylko jednemu postepowaniu (i stanowi autonomiczne, samodzielne zaméwienie), czy tez jest
czyms wiecej ijest udzielane w ramach kilku postepowan, jest ustalenie, czy takie zamoéwienie
bylo (lub powinno zostaé) przewidziane. Powyzsza regula dotyczy zamoéwien niezaleznie od
ich rodzaju (dostaw, ustug lub robét budowlanych). Niezaleznie od tego w przypadku dostaw
dodatkowsq przestanka jest podobienstwo dostawy, w przypadku zas robét budowlanych
konieczne jest uwzglednienie pojecia obiektu budowlanego i pelnienie przez ten obiekt
samodzielnych funkcji technicznych lub gospodarczych — jesli roboty budowlane polegajg na
wykonaniu obiektu budowlanego.

Odrebne zamowienia wystepuja w sytuacji, gdy przedmiot zamoéwienia ma inne

przeznaczenie lub nie jest mozliwe jego nabycie u tego samego Wykonawcy.

W przypadku zaméwien finansowanych ze srodkéw unijnych lub innych mechanizméw

finansowych, plan zamdéwien sporzadza sie na podstawie budzetu dla catego projektu. Plan

zaméwien powinien by¢ sporzadzony przed przystgpieniem do realizacji projektu, zgodnie

z wytycznymi do danego projektu. Realizacja zamdéwienn powinna odbywaé sie zgodnie

z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu oraz umowy o dofinansowanie projektu.
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Szacowanie wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, pracownik komérki

organizacyjnej WEFOSIGW, odpowiedzialny merytorycznie za sporzadzenie Opisu

Przedmiotu Zamoéwienia, szacuje wartosé¢ zamoéwienia. Odpowiedzialnos¢ za nalezyte

oszacowanie wartosci zamoéwienia ponosza: osoba dokonujgca ustalenia wartosci

zaméwienia oraz bezposredni przelozony tej osoby, zatwierdzajacy dokumenty

z oszacowania wartosci przedmiotu zamédwienia.

Szacowania wartosci zamoéwienia dokonuje sie z nalezyta starannoscia, przy czym:

1) podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite, szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (wartosé netto);

2) nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp, zanizaé wartosci
zamoéwienia lub konkursu, lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamdwienia;

3) niemozna dzieli¢ zaméwienia na odrebne zaméwienia, jesli prowadzi to do niestosowania
przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami,
spelniajgcymi ustawowe przestanki wynikajace z ustawy Pzp.

Szacunkowg wartosé zamowienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) na podstawie analizy dostepnych cen rynkowych w oparciu o cenniki / katalogi
zamieszczone w sieci Internet;

2) na podstawie rozeznania cen u wykonawcow poprzez zwrdécenie sie bezposrednio — za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail — do wykonawcéw lub zamieszczenie na
stronie BIP Zamawiajacego zapytania o wartosé szacunkowsg;

3) na podstawie analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdwienia i oferty nie starsze niz 3 m-ce;

4) napodstawie telefonicznego rozeznania cen u co najmniej 2 potencjalnych Wykonawcéw,
jezeli zastosowanie metod wskazanych w § 4 ust. 3 pkt 1) — 3) bylo nieskuteczne lub
niemozliwe do przeprowadzenia;

5) na podstawie kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej, albo na podstawie planowanych kosztéw budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie robét budowlanych, lub planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw roboét budowlanych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych -
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie, ciagte lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista lgczna wartos¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych i wartosciowych zamawianych ustug lub dostaw,
albo

2) lgcznawartosé zamoéwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia sa

w szczegolnosci:
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1) wydruki ze stron internetowych lub innych Zrédel zawierajgce ceny towardéw i ustug
(opatrzone co najmniej datg dokonania wydruku oraz zrédlem (nazwa sklepu / link do
strony przedmiotu zamoéwienia);

2) dane ksiegowe dotyczace poniesionych wydatkéw, np. zestawienie faktur;

3) kopie ofert lub uméw lub informacje z otwarcia ofert z innych postepowan (obejmujgce
analogiczny przedmiot zaméwienia, data dokumentu stanowigcego podstawe do
oszacowania nie moze by¢ starsza niz 3 miesigce od daty szacowania);

4) dokumentacja dotyczaca szacowania skierowanego wraz z otrzymana wycens;

5) dokumentacja e-mail dotyczgca szacowania zamieszczona na stronie BIP Zamawiajgcego,
wraz z odpowiedziami potencjalnych wykonawcéw;

6) kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych;

7) notatka z telefonicznego rozeznania cen rynkowych, w szczegdlnosci gdy nie ustalono
wartosci przy zastosowaniu co najmniej jednego sposobu z punktéw 1) - 5).

W przypadku zamdéwienl na dostawy tego samego rodzaju, wartoscig zamoéwienia jest gczna

wartos¢ tych dostaw, nawet jesli Zamawiajgcy udziela zamdéwienia w czesciach, z ktorych

kazda stanowi odrebny przedmiot postepowania lub dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

W przypadku zamoéwien na ustugilub roboty budowlane w czesciach, z ktérych kazda stanowi

odrebny przedmiot postepowania, lub gdy Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert

czesciowych, wartoscig zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamoéwienia.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie zgodnie z ustawg Pzp, tj.:

1) nie wczesdniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zaméwienia, jezeli przedmiotem sg dostawy lub ustugi;

2) nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem sg roboty budowlane lub zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych, z tym, ze w przypadku zamdéwien udzielanych w czesciach powyzsze
terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgca wplyw na

ustalong wartos¢ zamowienia, przed wszczeciem postepowania dokonuje sie zmiany

wartosci zamdéwienia.

Do Wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do

Regulaminu, nalezy dolaczy¢ notatke z dokonania szacowania wartosci przedmiotu

zamowienia (ktérej wzor stanowi Zalgcznik nr 3a oraz Zalgcznik 3b do Regulaminu). Jesli

szacowana kwota przekracza 10.000 z! netto, do Wniosku, oprécz notatki, nalezy dolgczyé

dokumenty potwierdzajgce dokonanie czynnosci szacowania, zgodnie z § 4 ust. 5

Regulaminu.
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Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego
W celu wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia Wnioskodawca sporzadza Wniosek
o udzielenie zamdwienia publicznego (zalgcznik nr 2 do Regulaminu).
Podpisany przez Wnioskodawce i Jego bezposredniego przelozonego Wniosek o udzielenie
zamowienia publicznego (wraz z zalgcznikami, np.: notatka z szacowania, Opisem Przedmiotu
Zamowienia, itp.) przekazywany jest do Gléwnego Ksiegowego celem potwierdzenia
zabezpieczenia srodkéw na finansowanie zamoéwienia.
Po akceptacji Gléwnego Ksiegowego oraz Kierownika Zamawiajgcego, Wniosek
przekazywany jest do WOA celem jego realizacji, z zastrzezeniem § 12 ust. 1



Whiosek o udzielenie zamoéwienia publicznego powinien zostaé zlozony do WOA w terminie
co najmniej 30 dni przed dniem wymaganego terminu realizacji / zawarcia umowy
w przypadku postepowan, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza 170 000,00 zi netto.
Powyzszy termin okresla minimalny czas na przeprowadzenie jednokrotnej procedury
udzielenia zamoéwienia.
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Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego
Zawarcie umowy w wyniku udzielenia zamdwienia jest wymagane w przypadku, gdy wartosci
szacunkowej zamoéwienia przekracza 20 000,00 zl netto.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe dla zamoéwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
okreslonej w ust.1.
Umowa musi zawieraé co najmniej podpisy osoby merytorycznej odpowiedzialnej za
realizacje umowy, Gléwnego Ksiegowego oraz obstugi prawnej Zamawiajgcego.
Podpisane Umowy rejestrowane sa w Rejestrze Umoéw prowadzonym przez WOA.
Zarejestrowane oryginaly umoéw przechowywane sg w WOA.
Kopia umowy (elektroniczny egzemplarz umowy) zostaje przekazany do komdrki
organizacyjnej WFOSiGW odpowiedzialnej za jej realizacje.
W przypadku braku koniecznosci zawarcia umowy z Wykonawcg, podstawa do realizacji
zaméwienia jest dokument przeslany do Wykonawcy np. Informacja /Zawiadomienia
o wyborze oferty.
Za realizacje Umowy na dostawy / ustugi / roboty budowlane, lub realizacje przedmiotu
zaméwienia, na ktéry nie zostala sporzadzona umowa, w tym odbidr przedmiotu zamoéwienia,
odpowiada osoba skladajaca Wniosek lub inna osoba z komérki organizacyjnej WEOSiGW
skladajagcej Wniosek, odpowiedzialnej za realizacje¢ umowy, wskazana przez
bezposredniego przelozonego tej komérki organizacyjnej WFOSiGW, o ile zapisy umowy
nie stanowig inacze;.
W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do uniewaznienia postepowania lub wyboru kolejnej oferty.

=
Udzielenie zamoéwienia publicznego
1. Regulamin Udzielania Zamdéwien Publicznych, wylgczonych spod stosowania ustawy
Pzp, stosuje sie:
1) do zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 170 000,00 z}
netto;
2) do zaméwienn publicznych, wylgczonych spod stosowania ustawy na podstawie art.

11 ustawy Pzp.
2. Zamowienia ponizej 170 000,00 zi netto realizowane sg w przedziatach kwotowych:
1) dokwoty 15000,00 zl netto;
2) powyzej15 000,00 zl netto do 80 000,00 z! netto;
3) powyzej 80 000,00 zl netto do 170 000,00 zl netto.



58

Udzielenie zamoéwienia publicznego do kwoty 15 000,00 z! netto
Udzielenia zamoéwienia publicznego oszacowanego do kwoty 15 000,00 zl netto dokonuje sig
przy uwzglednieniu zasad okreslonych w § 2 ust. 1 na podstawie zaakceptowanego Wniosku
o udzielenie zamdwienia (zalgcznik nr 2 do Regulaminu) samodzielnie przez komdrki
organizacyjne WEOSiGW lub przez WOA.
W przypadku realizacji samodzielnie przez komérki organizacyjne WEOSiGW, niezwlocznie
po udzieleniu zaméwienia Wniosek o udzielenie zamodwienia oraz Protokot
z przeprowadzonego postepowania zakupowego (zalgcznik nr 4 do Regulaminu) nalezy
przekazaé do WOA.
Kazde udzielone zamoéwienie ponizej 15 000,00 zt netto nalezy odnotowaé w Rejestrze
zamowien publicznych wylgczonych spod stosowania ustawy Pzp.

S9
Udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej 15 000,00 z! netto do 80 000,00 z1 netto
Procedura udzielenia zamdwienia publicznego oszacowanego powyzej 15 000,00 zi netto do
80 000,00 zl netto, realizowana jest na podstawie Wniosku o udzielenie zamoéwienia
(Zalacznik nr 2 do Regulaminu), przekazanego do WOA przez komodrke organizacyjng
WFOSiGW, poprzez:
1) zebranie ofert cenowych publikowanych na stronach sklepéw internetowych, lub
2) przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail, lub
3) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP WFOSiGW;
4) przekazanie zapytania ofertowego do Wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem na
stronie BIP WFOSiGW;
-przy uwzglednieniu zasad okreslonych w § 2 ust. 1 Regulaminu.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
wykonawcéw dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw, z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na BIP WEOSiGW.
Po wyborze oferty przesyla sie¢ informacje o wyborze do Wykonawcow, za wyjatkiem
zakupow zrealizowanych na podstawie ofert ze stron sklepéw internetowych (jezeli wybrany
Wykonawca nie wymaga pisemne;j /e-mailowej formy zamdéwienia).
Po wyborze oferty sporzadza sie protokét z przeprowadzonego postepowania zakupowego
(Zalacznik nr 4 do Regulaminu) i zawiera umowe zgodnie z § 6 niniejszego Regulaminu.
Udzielone zamowienie nalezy odnotowa¢ w Rejestrze zaméwien publicznych wyltaczonych
spod stosowania ustawy Pzp.

S10

Udzielenie zaméwienia publicznego powyzej 80 000,00 zi netto do 170 000,00 zl netto
Procedura udzielenia zaméwienia publicznego, oszacowanego powyzej 80 000,00 zl netto do
170 000,00 zl netto, wszczynana jest na podstawie przekazanego do WOA przez komorke
organizacyjng WFOSiGW Wniosku o udzielenie zaméwienia ponizej 170.000,00 z} netto
(Zalacznik nr 2b do Regulaminu), poprzez:
1) przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw za

posrednictwem poczty elektronicznej e-mail,
lub



2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP WFOSiGW

lub

3) przekazanie zapytania ofertowego do Wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem na
stronie BIP WFOSiGW

-przy uwzglednieniu zasad okreslonych w § 2 ust. 1;

5) w przypadku zaméwien finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw UE
wymagane jest opublikowanie zapytania ofertowego w Bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/);

6) w przypadku rozbieznosci miedzy procedurg wewnetrzng a procedurami dotyczgcymi
realizacji projektow wspoétfinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych, w tym europejskich,
stosuje sie zasady ujete w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytycznych do
danego programu operacyjnego.

Po wyborze oferty przesyla sie informacje o wyborze do Wykonawcéw lub zamieszcza na

stronie BIP WFOSIiGW lub w bazie konkurencyjnoéci (zgodnie ze sposobem udostepnienia

zapytania ofertowego) oraz sporzadza sie protokédl z przeprowadzonego postepowania
zakupowego a udzielone zamdwienie rejestruje w Rejestrze zamdwien publicznych
wylaczonych spod stosowania Ustawy Pz).

Udzielenie zamoéwienia wymaga sporzadzenia umowy na zasadach okreslonych w § 6.

S11

Udzielenie zamoéwienia publicznego do 170 000,00 z! netto, realizowanego tylko przez jednego

Wykonawce

L

W przypadku, gdy szczegdlny charakter zamdwienia nie daje mozliwosci wyboru pomiedzy

réznymi wykonawcami, tzn. gdy zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego

Wykonawce, dopuszcza sie dokonanie wyboru na podstawie oferty jednego Wykonawcy lub

po przeprowadzeniu negocjacji z jednym Wykonawca, w szczegdlnosci jesli wystapi jedna

z okolicznosci:

1) dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw - jezeli
nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia.

2) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia;

3) wpostepowaniu prowadzonym uprzednio nie zostaly zlozone zadne oferty albo wszystkie
oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione;

4) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym
albo upadlosciowym.

Udzielenie zamowienia nastepuje po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcy

i sporzadzeniu z nich protokotlu. Nastepnie sporzadza sie protokét z przeprowadzonego



postepowania zakupowego a udzielone zamoéwienie nalezy odnotowac w Rejestrze zamdwien

publicznych wylaczonych spod stosowania ustawy Pzp).
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Wylaczenia

Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych wylgczonych spod stosowania ustawy Pzp

nie stosuje sie do nastepujgcych zamdwien:

1)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

koszty poniesione w ramach delegacji stuzbowej wymienionych w Rozporzadzeniu

Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci

przystugujagcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej

jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2023 r., poz. 2190 z pdzn.
zm.), w szczegdlnosci: ustug hotelowych, ustug restauracyjnych i zywieniowych, ustug
kserograficznych, skanowania, mikrofilmowania, oplat za transport w miejscu delegacji;
skladki czlonkowskie w towarzystwach, stowarzyszeniach, klastrach oraz instytucjach

i organizacjach krajowych i zagranicznych;

oplaty skarbowe;

oplaty sadowe;

oplaty drogowe oraz optaty parkingowe;

zakup biletow komunikacji miejskiej u organizatora publicznego transportu zbiorowego;

oplaty za udzial w konferencjach, sympozjach, zjazdach, szkoleniach i kursach

indywidualnych tzw. szkoleniach otwartych odbywanych w celu podniesienia kwalifikacji
zawodowych pracownikéw;

odnowienie prenumeraty czasopism i publikacji, a takze zakupu ksigzek, publikaciji,

komentarzy na uzytek stluzbowy, nabywanych w celu podniesienia kwalifikacji

zawodowych;

optat za publikacje dot. dzialalnoéci ustawowej WFOSiGW w Lublinie w czasopismach

naukowych, specjalistycznych i innych publikacjach;

zakupu ekspertyz i opinii, jezeli do ich sporzadzenia potrzebna jest ugruntowana wiedza

teoretyczna i praktyczna lub techniczna i praktyczna, jezeli dana ustuga nie przekracza

170 000,00 zk;

zakupu kwiatéw, jezeli ich wartos¢ nie przekracza 15 000 zt w ciggu roku;

uméw o dzielo lub zlecenia z etatowymi pracownikami WFOSiGW o wykonanie

dodatkowych zadan, jezeli ich wartos¢ nie przekracza 15 000 zt w ciggu roku;

ustugi prawne:

a) zastepstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub
prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 r. poz. 823), w postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed
sgdami, trybunatami lub innymi organami publicznymi panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, panstw trzecich lub przed miedzynarodowymi sgdami, trybunatami,
instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi;

b) doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika
zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia § lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie
przygotowania postepowarn, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 8 lit. a), lub gdy zachodzi
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c)

wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktérej dotyczy to doradztwo, stanie sie
przedmiotem tych postepowan;
notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentéws;

14) dostawy i ustugi, do ktérych majg zastosowanie zapisy niniejszego Regulaminu, ale

w postepowaniu prowadzonym zgodnie z Regulaminem nie wplynela zadna oferta,

15) udzielanych w trybie awarii:

a)

w przypadku nieprzewidzianej koniecznosci udzielenia zamdwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto, w zwigzku z prowadzeniem akcji
ratowniczej, usuwaniem skutkéw awarii technicznej, zapobieganiem nastepstwom
gwaltownych zdarzen wywolanych dzialaniem sit natury, dopuszcza sie odstapienie
od procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie, na podstawie polecenia
Kierownika Zamawiajgcego, wydanego w formie pisemnej / elektronicznej,
a w sytuacjach niecierpigcych zwtoki takze ustnej;

przez awarie techniczng, o ktérej mowa w ust.l pkt 15) lit. a) nalezy rozumieé
gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie obiektu budowlanego,
urzadzenia technicznego / samochodu stuzbowego / urzgdzenia kopiujgco-
drukujacego /powodujgce przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wlasciwosci, mogace
spowodowal zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia lub
srodowiska, ktére wymaga natychmiastowego lub pilnego podjecia dzialann w celu
usuniecia jego skutkow;

zamowienie udzielane w trybie awarii realizowane sg przez komoérke merytoryczng
dotknietg zdarzeniem, ktéra podejmuje dzialania niezbedne do zabezpieczenia
obiektu, urzgdzenia technicznego / samochodu stuzbowego, urzadzenia kopiujgco-
drukujgcego, o ktérych mowa w ust.l pkt 15) lit. a) i b) i udziela zamdwienia
samodzielnie. W przypadku, gdy realizacja zamdwienia w trybie awarii nie wymaga
szczegdblnej wiedzy merytorycznej zamoéwienia udzielane w trybie awarii moga byé
zrealizowane przez WOA.

zamoéwienia udzielane w trybie awarii niezwlocznie po jego udzieleniu nalezy

udokumentowaé w postaci notatki sluzbowej (z zalgczong korespondencjg mailowg

jezeli takowa byla prowadzona) sporzadzonej przez osobe dokonujaca wydatku oraz

bezposredniego przelozonego/kierownika tej komorki, oséb przelozonych zgodnie ze
struktura organizacyjng WEOSiGW, a takze Gléwnego Ksiegowego oraz Kierownika
Zamawiajgcego (Zalgcznik nr 5 do Regulaminu);

nie stanowi usuniecia awarii zaplanowany przez Zamawiajgcego remont, konserwacja
lub przeglad, a takze usuwanie skutkéw zdarzen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 15) lit.
a)ib), jezeli w momencie ich zajécia nie wystepowala koniecznos¢ natychmiastowego
lub pilnego podjecia dziatan w tym celu;

w przypadku realizowania zamoéwienia przez komoérki komoérke merytoryczna
dotknietg zdarzeniem, w terminie 5 dni od sporzadzania notatki, o ktérej mowa w ust.1
pkt 15) lit. d), komédrka udzielajgca zamoéwienia zobowigzana jest do przekazania do
WOA notatki z przeprowadzonego postepowania wraz ze wszystkimi zalgcznikami
(jezeli takie zostaly sporzadzone) w celu wpisania do Rejestru zamdéwien publicznych
wytaczonych spod stosowania ustawy Pzp.

dokumentacje z udzielonego zamdwienia, w tym notatke stuzbowsg, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 15) lit. d), przechowuje WOA przez okres co najmniej 4 lat od dnia
udzielenia zamdéwienia.
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W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje
o odstagpieniu od stosowania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wylaczonych
spod stosowania ustawy Pzp. Udzielenie zamdéwienia dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, ktérg bezposredni przelozony komérki organizacyjnej, po uzyskaniu zgody na
finansowanie przez Gléwnego Ksiegowego, przedkiada do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajagcego. W notatce sluzbowej nalezy w_szczegdlnosci wskazaé okolicznosci

uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
wylaczonych spod stosowania ustawy Pzp. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia. W terminie 5 dni od sporzgdzania notatki, komérka
udzielajgca zamowienia zobowigzana jest do przekazania do WOA notatki
z przeprowadzonego postepowania wraz ze wszystkimi zalagcznikami (jezeli takie zostaly
sporzadzone) w celu wpisania do Rejestru zamdwien publicznych wylgczonych spod
stosowania ustawy Pzp.
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Zalaczniki

Zalagcznik nr 1 - Plan zaméwien publicznych / Plan zakupow

Zmiana opublikowanego Planu postgepowar o udzielenie zamoéwien /
udostepnionego Planu zakupéw*

Plan zaméwien publicznych *

Orientacyjna Przewidywany
: Nazwa L » :
Pozycja : wartosc Wartosc termin .
przedmiotu .. _ Zrédio
planu L. zamowienia brutto wszczecia : :
zaméwienia .| finansowania
(bez VAT) postepowania
1 2 3 4 6 7
L1
1.Roboty
budowlane
1.2,
2.1
2. Dostawy
2.2,
3.1L
3. Uslugi
3.2.
*wybra¢ wlasciwe
Plan zamoéwien publicznych na rok........... skladany przez (nazwa wilasciwej komaérki
organizacyjnej)

Podpis osoby sporzadzajacej

Akceptuje
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Zalgcznik nr 2 - Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego

Wojewdédzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Lublinie

(nazwa komorki organizacyjnej)

Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Przedmiot zamoéwienia

(w przypadku podziatu na czesci danego przedmiotu zaméwienia, nalezy jednoznacznie okresli¢ nazwe i
zakres kazdej z czesci)
Przedmiot zamoéwienia ujety w:
O Planie zamoéwien
O Planie zakupow
O Tak, POz. reerrmeeernens
O Nie*
*w przypadku zakupéw nieujetych w Planie zakupéw nalezy do wniosku zalgczyé uzasadnienie potrzeby
dokonania zakupu

2. Rodzaj przedmiotu zaméwienia: (zaznaczyc¢ wiasciwe)
O dostawa O ustuga O robota budowlana

3. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

5. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag oraz sposobu oceny: (propozycja)

Kryterium: Cena Waga: ....%

Kryterium: ... Waga: .....%

SIDOSOI OCEIYY: vvvvuuuseererssseeseeesssseseeessssss sesses s seseee s e e 8 48558 54 58 5 £ 880 58 £ R R RS 88 R R e R R R
6. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia umowy: (wskazac)
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7. Szacunkowa wartosé zamowienia:
(w przypadku podziatu zaméwienia na czesci, nalezy jednoznacznie okresli¢ wartosé szacunkowq tqcznie
oraz w podziale na czesci)
............................................................... ZEINetto ... ssseeerssne Stawka podatku VAT

W przypadku podzialu zamdéwienia na czesci:

(@371 oI 2 3 011 0 OO stawka podatku VAT
(@371 30 O 2 0 0 1<) v oo S stawka podatku VAT
(0072713 (1) 23 011 0 v SO stawka podatku VAT

Szacunkowa wartosé zakupu ustalono w oparciu o: (zaznaczy¢ wiasciwe)

O analize dostepnych cen rynkowych w oparciu o cenniki/ katalogi zamieszczone w Internecie

O na podstawie rozeznania cen u wykonawcéw lub zamieszczenia na stronie BIP Zamawiajgcego
zapytania o wartos¢ szacunkowg

O analize cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych Zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia,

O rzeczywistg laczng wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamoéwienia;

O laczna wartos¢ zamoéwien, ktorych Zamawiajacy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;

O kosztorys inwestorski sporzgdzony na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym, jezeli przedmiotem
zaméwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

O wycene rynkowg planowanych kosztéw prac projektowych lub planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

O na podstawie telefonicznego rozeznania

O Inne

Osoba ustalajgca wartos¢ szacunkowg ZAMOWIEIUIAL ... reeereeeieresss e s sss s ses s snssss s sssses
(Podac imie i nazwisko, zajmowane stanowisko)

8. Kwota brutto na realizacje przedmiotu zamoéwienia wynosi z1
W przypadku podziatu zaméwienia na czesci:
CZEEC 1 oreeereeeere e ees s eesssssss s s sss s s s ses s ss s e e s e zt brutto
CZEEEC 2 ..o eeerr e rer s e e e e e zt brutto
CZEEC (1) wuvvvereresreseessmmssssssssssssssssssssssssssssssssssssessessss et sessss et sss sesssssessss essesseeses zt brutto
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9. Zrédlo finansowania: (zaznaczyc wlasciwe)
O $rodki witasne WEFOSIGW
O finansowane lub wspdlfinansowane ze s$rodkéw europejskich, Zrédel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi lub innych mechanizmdéw finansowych
O inne niz wyzej wskazane Zrodel fiNanSOWATNIA ... s sss e ssssssssssssssssessss s s sessssssssssssssssssssssssssssessssssesesss
10. W przypadku wnioskowania o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
poprzez przestanie Zaproszenia do zlozenia oferty do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,
nalezy wskaza¢ potencjalnych wykonawcéw:

Nazwa i adres Wykonawcy NIP Adres e-mail

data, podpis i pieczeé Wnioskodawcy

*Akceptuje
*podpisy bezposredniego przelozonego Wnioskodawcy

11. Stanowisko Gléwnego Ksiggowego: (zaznaczy¢ / uzupetnic wiasciwe)
OPotwierdzam wysokosé zabezpieczonych srodkéw finansowych okreslonych w pkt 8 niniejszego
wniosku przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamoéwienia.
lub
OWysokosé zabezpieczonych srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
ZAINOWIETIIA WYTIOSI wuuerusesussruseesseessesssssasssssssssssssssssssmssssssssssssssasess sessssssssesssssssssasness zt brutto*
*W przypadku podziatu zaméwienia na czesci nalezy podaé kwoty odrebne dla kazdej czesci

data, podpis i pieczeé¢ Gléwnego Ksieggowego

12. Stanowisko Kierownika Zamawiajacego * (zaznaczyc wlasciwe)
Zamé&wienie publiczne do realizacii:
O Zatwierdzam

O Nie zatwierdzam

data, podpis i pieczeé Kierownika Zamawiajacego

13. Zalaczniki:
1. Notatka stuzbowa z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia
2. OPZ
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14. Potwierdzenie przyjecia do realizacji przez WOA

data, podpis i pieczeé pracownika WOA
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Zalgcznik nr 3a do Regulaminu

NOTATKA SLUZBOWA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia

(nazwa przedmiotu zamdéwienia)

1. W dniu .o roku dokonano szacowania wartosci przedmiotu zamowienia poprzez
rozeznanie cen rynkowych w formie:
O dostepnych cen rynkowych w oparciu o cenniki/ katalogi zamieszczone w Internecie
O rozeznania cen u wykonawcéw lub otrzymanych ofert w wyniku zamieszczenia na BIP
O analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych Zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdéwienia

wystepujac z prosbg o wycene do nastepujgcych firm/ pozyskujac informacje o cenach od:
1) Nazwa i adres WYKONAWCY .. sssssssssssssesssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssaees
2) Nazwa i adres WYKONAWCY ...cuecerersreesrersseessessseessssssssssesssesssesssessssssssesssssssesssssssssssssssssssanes
3) NAZWAa 1 0TS WYKOTIAWCY ..ereerreussirssseeesssssssassssssssessssssssessssssssesssssessas s sesssssasssssss sessssssssssessesssssnes
L) et e bbb bR e E A R Rt SRR AR ARt R R AR e e e AR R AR et
2. W terminie do dnia ... r. otrzymano nastepujgce wyceny (jesli szacowana kwota
przekracza 10 000 zt netto nalezy dotgczy¢é rowniez dokumenty potwierdzajgce dokonanie tej
czynnosci):
1) Nazwa Wykonawcy ! v ZE DEEEO

D Z1 nEttO

2) Nazwa Wykonawcy

3) Nazwa Wykonawcy Cena: ........ zt netto

3. Wartosé szacunkowa przedmiotu zaméwienia, ustalona zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp
(wartos¢é zaméwienia bez podatku od towaréw i ustug) wynosi: PLN

4. Jednoczesnie oswiadczam, iz warto$¢ szacunkowa zamoéwienia zostala ustalona z nalezyta
starannoscia i zgodnie z przepisami prawa obowigzujacymi w tym zakresie.

Lublin, dnia ... roku

(imig i nazwisko oraz czytelny podpis osoby, ktéra dokonata szacowania wartosé zaméwienia)

YA TATVIT=1 g0 V4o 10 4 N

(bezposredni przetozony osoby dokonujqcej szacowania wartosci zaméwienia)
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Zalgcznik nr 3b do Regulaminu

NOTATKA SLUZBOWA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia na dostawy/ustugi powtarzajace
sie okresowo

(nazwa przedmiotu zamdéwienia)

1. Szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia na ww. przedmiot zamdwienia powtarzajgcy sie
okresowo dokonano zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, na podstawie:
Orzeczywistej lacznej wartosci kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych lub wartosci zamawianych ustug, ktére
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamoéwienia
Olacznej wartosé zamdwien, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie

2. Szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia doKoONano W dnill ... essseesmsesesssnsens

3. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia, ustalona zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp
(warto$¢ zaméwienia bez podatku od towaréw i USHUG) WYNOSL: wuueeeeeeeeeesseessesssessssssssesenes PLN

4. Jednoczesnie oswiadczam, iz wartos¢ szacunkowa zamoéwienia zostala ustalona z nalezytg
starannoscig i zgodnie z przepisami prawa obowigzujacymi w tym zakresie.

Lublin, dnia ....cecevveererrnennnne roku

(imig i nazwisko oraz czytelny podpis osoby, ktéra dokonata szacowania wartosé zaméwienia)

Zatwierdzam
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

Protokél z przeprowadzonego postepowania zakupowego
wylgczonego spod stosowania ustawy Pzp

O do kwoty 15 000,00 zl netto zgodnie z § 11 Regulaminu;
O powyzej 15 000,00 zi netto do 80 000,00 zl netto zgodnie z § 12 Regulaminu;
O powyzej 80 000,00 zi netto do 170 000,00 z! netto zgodnie z § 13 Regulaminu.

Dotyczy zamoéwienia publicznego pn.:

1. Postepowanie zakupowe ZoStalo WSZCZELE W AN wouuereuers s v csseessseessmsess s ssssessssssssesssssessssssssesssasssssssesssesess
2. Postepowanie zostalo zrealizowane przy uwzglednieniu zasad okreslonych w § 2, poprzez:

O zebranie ofert cenowych publikowanych na stronach sklepéw internetowych;

O przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow

za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail; Zapytanie ofertowe skierowano do

nastepujgcych Wykonawcow :

O przekazanie zapytania ofertowego do Wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem na
stronie BIP WEOSIGW POA LINKIEIN c.uuvuvrvvvereeessssusssssseseeseesssssssssssssssessessssssssssssssssessessssssssssssssesssssssessssens
Zapytanie ofertowe skierowano do nastepujacych Wykonawcow :

3. W terminie na skladanie ofert zebrano /otrzymano oferty od nastepujacych Wykonawcow:

Numer
oferty

Nazwa (firma)iadres
Wykonawcy

Cena ofertowa brutto

Inne kryteria
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Uwagi /Informacje dotyczace zlozonych ofert:

Kwota przeznaczona na realizacje zamoOwienia WyNOSi.. .. rerssmeseeesmmsesseessens zt brutto.
Zamawiajacy zwiekszyl kwote na realizacje zaméwienia do KWOLY....oeereeerieeree zt brutto /
Zamawiajgcy nie zwieksza kwoty na realizacje zamoéwienia do kwoty najkorzystniejszej
oferty*

*wybraé wiasciwe

podpis i piecze¢ Gléwnego Ksiegowego

Informacje dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania
zakupowego:

podpis osoby sporzqdzajqcej protokot

podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
Lublin, dnia ...ceeveeeereseeeennn, roku

Notatka stuzbowa
dotyczaca udzielenia zaméwienia w trybie awarii

1. Podstawa prawna: zamoéwienie klasyczne o wartosci mniejszej niz 170 000 zl netto

2. Komérka organizacyjna WEOSiGW dotknieta awarig:

(rodzaj urzadzenia, obiektu, itp.)

6. Opis awarii:

(opis awarii wraz ze wskazaniem zakresu koniecznych remontéw, napraw, wymian lub rodzaj urzadzenia, obiektu)

7. Przyczyny awarii:

(przyczyny powstania awarii z okresleniem czy awaria jest efektem dzialania lub zaniedbania dzialania okreslonych oséb, ze wskazaniem, czy zachodzi

iz jakiego powodu wynika koniecznosé¢ natychmiastowego usuniecia awarii)

8. Sposéb usuniecia awarii, wyszczegolnienie niezbednych materiatéw / ustug przewidzianych
do zakupu / realizacji w celu usuniecia awarii w zwigzku z brakiem mozliwosci usuniecia
awarii sitami wlasnymi: gezeli dotyczy)

10. Dane Wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia:

11. Uzasadnienie Wyboru wykonawcy:
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12. Zalgczniki:

13.

(podpis)

Bezposredni przetozony komérki organizacyjnej WFOSiGW objetej awaria:

(podpis)
GIOWNY KSIEGOWY: weereueereeresrseeessseesssssesess s sssmsssse s s sessessss s
(podpis)
Zastepca Dyrektora Biura ds. Administracji 1 KONtIOli . eeeeeees e sssesessesesss s ssssessessssseees

VA=Y A YA T=Y 6 b= 1 s o

(podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajgcego
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