' WFOSIGW

WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY
SRODOWISKA 1 GOSPODARK! WODNE]
W LUBLINIE

Lublin, dnia 01 wrzeénia 2021 roku
WE/QOA/241/69/2021/ER

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na $wiadczenie ustug pocztowych dla Wojewédzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie

(Zamodwienie o wartosci ponizej 130 000 z})

L ZAMAWIAJACY
Wojewddzki Pundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie,
adres: ul. Wojciechowska 5, 20-704 Lublin

tel. 81 531 79 19, e-mail: zamowienia@wfos.lublin.pl
NIP: 712-10-04-696, REGON: 060573901

IL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych
w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych (przesylki listowe i paczki pocztowe), jak réwniez zwrot
przesylek niedorgczonych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1041) na potrzeby Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Lublinie:

: Przedzial wago Szacowana liczba
Lp. goczzinsg Format S/I\S/JJI/EVY przesylek (szt.)

dosoog-S§ 210
ekonomiczny | do1coog-M 6
, Przesylka listowa do2000g-L 3

nierejestrowana dosoog-S 210
priorytetowy | doi1ocoog-M 6
do2000g-L 3

dosoog-S 330
ekonomiczny | do1ooog-M 6
2 Przesylki listowe do200c0g-L 3
polecone do500g-S 24
priorytetowy | do1ooog-M 9
do2000g-L 3

dosoog—S 4320
Przesylki listowe ekonomiczny | dolooog-M 60
polecone do2000g-L 3

4 z potwierdzeniem dosoog-S 240
odbioru priorytetowy | dolooog-M 15
do200og-L 3
4 | Zwrot przesylkilistowej rejestrowanej 32 fggogg__sM 930
5 | Przesylki kurierskie do1kg 6

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

PRZY CZYM:

FORMAT S to przesylki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90x140 mm.
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokoéé 20 mm, dlugosé 230

mm, szerokosé 160 mm.
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FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20mm, dhugo$é 325
mm, szeroko$é 230mm.

FORMAT L to przesylki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm.
MAKSIMUM - suma dlugoséci, szerokoéci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dhugosci) nie moze przekroczyé 600 mm.

Przesylka kurierska doreczana pod adres o wymiarach 250x350 mm, nadawana
w opakowaniu firmowym Wykonawcy.

2.

Powyzsza szacowana liczba przesylek nie stanowi ze strony Zamawiajgcego
zobowigzana do nadawania przesylek w danej liczbie. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego z tytulu
mniejszej liczby przysylek objetych uslugami Wykonawcy. Faktyczna liczba
realizowanych przesylek moze odbiegaé od planowanej, a Zamawiajgcy dokona
zaplaty za faktycznie pobrang liczbe przesylek.
Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:
a) uslugi pocztowe krajowe,
b) ushugi doreczenia zwrotnych potwierdzer odbioru (ZPO) i niedoreczonych
przesylek (zwrotéw do Zamawiajgcego przestanej korespondencii, gdy nie ma
mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy).

SPOSOB WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy bedzie doreczal codziennie przesylki pocztowe wraz z dokumentami
nadawczymi do placéwek nadawczych Wykonawcy. Nadanie przesylek bedacych
przedmiotem zamdwienia nastegpowaé bedzie w dniu ich dostarczenia do wskazanego
przez Wykonawce punktu. Nadawanie przesylek odbywaé sie bedzie kazdego dnia
roboczego. Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajgcego zwrotne potwierdzeniu
odbioru od adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o prébie doreczenia przesytki wraz ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesylke.

Terminy doreczania przesylek pocztowych powinny byé¢ zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (tj. Dz. U. 2020 poz. 1041).

Wykonaweca jest zobowigzany swiadczyé ushugi doreczania zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO) i zwrotu niedoreczonych przesylek pocztowych do siedziby
Zamawiajgcego w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy
Zamawiajgcego, tj. 7:30 — 15:30.

Wykonawca dostarczaé bedzie przesylki na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie
z cennikiem zawartym w ofercie, z wyjatkiem zmiany stawki podatku VAT za ustugi
pocztowe.

W przypadku koniecznosci dostarczenia nadanej przez Zamawiajgcego przesytki
poza granice kraju oraz innej przesylki nieujetej w Formularzu ofertowym,
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé jg do adresata zgodnie z cennikiem
obowigzujagcym

u Wykonawcy w dniu nadawania przesyki.

Koszty przesylki, okreslone w pkt. III ppkt 5, winne zostaé potwierdzone przez
Wykonawce w formie pisemnej lub innej mozliwej do weryfikacji (np. wydruk ze
strony internetowe;j).

Zamawiajgcy przekazywaé bedzie przesylki w stanie pozwalajgcym Wykonawcy na
ich doreczenie do adresata bez zniszczenia.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Wykonawca nie bedzie korzystal z wiasnych opakowan na listy. Nie bedzie réwniez
doczepial i przyklejat réznych przedmiotéw i znakéw do opakowan listu lub przesytki
w celu zwiekszenia masy listu lub przesylki.

Wszystkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg byc
zapewnione przez Wykonawce.

Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesyiek
(awizowanych) znajdowaly sie na terenie kazdej gminy. Zamawiajagcy wymaga, aby
w celu zabezpieczenia tajemnicy korespondencji w/w punkty odbioru posiadaty
odpowiednie oznakowanie (w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy) i posiadaly
fizycznie wyodrebnione miejsce do obstugi ustug pocztowych, tzn. powinny posiadac
wyodrebnione, dedykowane do obstugi przesytek pocztowych miejsca, spelniajace
wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane do obstugi przesytek pocztowych
winno byé w pomieszczeniu zamknietym, ogrzewanym, chronigcym przed deszczem
odbierajacego przesytke. Zamawiajgcy wyklucza prowadzenie w placéwkach
oddawczo-awizacyjnych takiej dziatalnosci gospodarczej, ktéra moglaby powodowac
uszkodzenie przesytek pocztowych, badz wplywaé na jakosé $wiadczonej ustugi
i komfort. W zwigzku z powyzszym, wyklucza si¢ m.in.: sklepy migsne, warzywnicze,
rybne, szalety miejskie, salony gier, itp.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajacy
sledzenie przesylek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego przez
Wykonawce numeru nadawczego. Jednoczeénie Zamawiajgcy wymaga, aby system
ten umozliwial Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajgcego
przesylki dostep, za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony
internetowej, do statusu przesylek okreslajgcego terminy, w tym daty dzienne
nadania oraz dane dotyczgce adresu, w ktérym awizowana przesylka oczekuje na
odebranie.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej posiadato
moc dokumentu urzedowego.

Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nieodpowiednie wykonanie ustugi pocztowe;j
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach oznaczenie potwierdzajace
wniesienie oplaty za ustuge w formie i tresci uzgodnionej z Wykonawecg (napis,
nadruk, odcisk pieczeci, itp.).

Wykonawca wystawi fakture VAT w formie elektronicznej, zawierajacg specyfikacje
wykonanych ushug, wedlug faktycznego rozliczenia na koniec kazdego miesigea,
platng przelewem na wskazane w umowie konto bankowe Wykonawcy, w terminie
do 14 dni od daty jej wystawienia, oraz przesle jg na adres e-mail
sekretariat@wfos.lublin.pl.

Zamawiajgcy dopusci zawarcie umowy na wzorze przedstawionym przez
Wykonawce, z uwzglednieniem warunkéw umownych zawartych w Zaproszeniu do
skladania ofert wraz z =zalgcznikami. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
negocjacji postanowiert umowy zaproponowanych przez Wykonawce.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin $wiadczenia ustug: od 1 pazdziernika 2021 roku do 31 grudnia 2021
roku.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
2. Nalezy wypelnié¢ zalacznik nr 1 Formularz ofertowy.
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3. Nalezy zalgczyé aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenie Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w wpisu lub
zezwolenia.

4. Nalezy zalaczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencii
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajs aby odpisy
z rejestru lub ewidenciji, wystawione byly nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY
1. Oferty bedg oceniane pod wzgledem formalnym i merytorycznym:
1) ocena formalna polegaé bedzie na sprawdzeniu kompletnosci i terminowosci
zlozenia dokumentéw oraz spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) ocena merytoryczna polegaé bedzie na ocenie oferty wedlug Kryterium oceny
oferty.
2. Kryterium oceny ofert:
cena oferowana brutto (C) — waga 100% = 100 pkt;
C = (Cmin/Cs)*100; gdzie:
C - liczba punktéw oferty wynikajgcych z kryterium ceny;
Cmin — cena najtaniszej oferty;
Cy, — cena badanej oferty.

TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ drogg elektroniczng do 8 wrzeénia 2021 roku, do godziny 15:00,
na adres e-mail zamowienia@wfos.lublin.pl.

2. Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

W temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisaé: ,Oferta na ushugi pocztowe”.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnient
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zaméwienia bez podania

przyczyny.

w

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB, KTORYCH
DANE OSOBOWE SA PRZETWARZANE W CELU ZWIAZANYM Z REALIZACJA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informujemy, ze:

administratorem danych oséb, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w celu
zwigzanym z realizacjg niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia jest
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie
(ul. Wojciechowska 5, 20-704 Lublin),

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych, Wojewédzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie, ul. Wojciechowska 5,
20-704 Lublin, e-mail: inspektorodo@wfos.lublin.pl,



IX.

dane osobowe bedg przetwarzane w celu podjecia dziatani koniecznych do realizacji

postepowania o udzielenie zaméwienia oraz moga by¢ przetwarzane w celu zawarcia

i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust 1lit. b) RODO,

dane osobowe moga byé udostepnione podmiotom uprawnionym do ich pozyskania,

jedli jest to niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub speinienia obowigzku

wynikajacego z przepisu prawa,

dane osobowe beds przechowywane przez okres niezbedny do realizacji umowy —

w przypadku jej zawarcia, a takze dodatkowo przez okres przedawnienia roszczen oraz

okres wymagany dla dokumentéw finansowo-ksiggowych w celu wypeinienia

obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa podatkowego i rachunkowego, a takze
przez okres wymagany dla dokumentéw archiwalnych,

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji procesu

postepowania o udzielenie zaméwienia oraz zawarcia i realizacji umowy - w przypadku

jej zawarcia,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

osobie, ktérej dotyczg dane, przystuguja nastgpujace prawa:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

osobie, ktérej dotycza dane, nie przystuguja nastepujgce prawa:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstaws prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1lit. b RODO.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
Michal Chrzastowski - Kierownik Zespolu Organizacyjno-Administracyjnego,
tel. 81/531 79 00 (w godz. 8.00 — 15.00), e-mail: zamowienia@wfos.lublin.pl.

Zastepca Prezesa Zarzadu
WFOSiGW w Lublinie

zej Misztal
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