
 

 

 
Lublin, dnia 11 czerwca 2025 roku 

WOA.26.63.2025 
  ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Publikacja 3 artykułów w prasie na potrzeby WFOŚiGW w Lublinie  

(zamówienie o wartości poniżej 130.000 zł) 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 
Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie 
adres: ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin 
tel. 81 531 79 19, e-mail: zamowienia@wfos.lublin.pl 
NIP: 712-10-04-696, REGON: 060573901 
 

II. TRYB POSTĘPOWANIA  
Postępowanie dotyczy udzielenia zamówienia o wartości mniejszej niż 130.000,00 zł, 
wyłączonego spod stosowania ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, zwanej dalej PZP) zgodnie z 
Zasadami udzielania zamówień realizowanych przez Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska 
i Gospodarki Wodnej w Lublinie, do których nie stosuje się przepisów ustawy PZP. 

 
III. PRZEDMIOT I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest publikacja 3 artykułów promocyjno-informacyjnych (w wersji 

elektronicznej oraz w wysokiej jakości wydaniach drukowanych) dotyczących działalności 
Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie (WFOŚiGW)  
w prasie drukowanej o zasięgu regionalnym obejmującym cały teren województwa 
lubelskiego i/lub ogólnopolskim. Przedmiot zamówienia został opisany w Załączniku nr 1 do 
Zapytania ofertowego Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Termin wykonania: do 60 dni od dnia podpisania umowy. 
3. Termin płatności: do 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT/ 

rachunku. 
4. Kody CPV: 79970000-4 – Usługi publikacji 

 
IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 
1. Oferta powinna zostać przygotowana w języku polskim, zgodnie z wymogami zawartymi  

w niniejszym punkcie, i powinna zawierać: 
a) wypełniony i podpisany Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Formularz ofertowy, wraz 

z Oświadczeniem dot. RODO (Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego); 
b) pełnomocnictwo – dla osób podpisujących ofertę w przypadku, gdy umocowanie osoby 

upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z publicznie dostępnych rejestrów, 
wówczas do złożonej oferty należy dołączyć pełnomocnictwo; 

2. Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie oferowaną łączną cenę brutto za wykonanie 
całości zamówienia. 
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3. Oferowana cena brutto powinna uwzględnić wszystkie koszty związane z wykonaniem 
zamówienia, w tym podatek od towarów i usług (jeżeli dotyczy). 

4. Określoną w ofercie cenę należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku, przy 
zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna obejmować całość zamówienia. 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert w formie / postaci elektronicznej lub w wersji 
papierowej: 

 
Składanie ofert w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

1) Ofertę wraz z załącznikami określonymi powyżej w pkt. 1 lit. a)-b) należy złożyć w terminie 
do dnia 18 czerwca 2025 roku, do godziny 12:00, jako: 
a) dokument podpisany elektronicznie przez osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy i przesłany na adres e-mail zamowienia@wfos.lublin.pl , 
lub 
b) odwzorowanie cyfrowe oferty (skan w formie .pdf / zdjęcie), uprzednio podpisanej przez 

osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i przesłany na adres e-mail 
zamowienia@wfos.lublin.pl . 
w temacie wiadomości e-mail należy wpisać: Oferta Publikacja 3 artykułów 

2) Za termin złożenia oferty przesłanej za pośrednictwem e-mail przyjmuje się datę jej wpływu 
na adres e-mail Zamawiającego. 

3) Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić składaną ofertę, na 
zasadzie określonej w pkt. 1) lit. a)-b). W temacie wiadomości e-mail należy wpisać: Zmiana 
oferty Publikacja 3 artykułów. 

 
Składanie ofert w wersji papierowej 

1) Ofertę wraz z załącznikami określonymi powyżej w pkt. 1 lit. a)-b) należy złożyć w terminie 
do dnia 18 czerwca 2025 roku do godziny 12:00, jako: 
a) dokument podpisany własnoręcznym podpisem przez osobę / osoby upoważnione do 

złożenia oferty w imieniu Wykonawcy;  
b) ofertę, umieszczoną w zamkniętej kopercie opisanej Oferta Publikacja 3 artykułów, 

należy złożyć w Biurze Podawczym Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i 
Gospodarki Wodnej w Lublinie, ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin. 

2) Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić składaną ofertę. 
Zmienioną ofertę, umieszczoną w zamkniętej kopercie opisanej Zmiana oferty Publikacja 3 
artykułów, należy złożyć w Biurze Podawczym Wojewódzkiego Funduszu Ochrony 
Środowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie, ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin. 

3) Za termin złożenia oferty / złożenia zmiany oferty w formie papierowej przyjmuje się datę 
jej wpływu do Biura Podawczego. 

6. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone. 
 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie publiczne muszą spełniać niżej wymienione 
warunki udziału w postępowaniu: 

1) posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także 
dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
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2) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy nakładają obowiązek ich posiadania:  Zamawiający wymaga aby, 
Wykonawca posiadał aktualny wpis do Rejestru Dzienników i Czasopism.  

2. Podstawy wykluczenia: 
Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15. 04. 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2025 r. poz. 514. dalej: 
PrzeciwAgrUkrainaU). Zgodnie z art. 7 ust. 1 PrzeciwAgrUkrainaU z postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:  
a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona  
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
PrzeciwAgrUkrainaU; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 
120 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji  
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU. 

Lista podmiotów objętych sankcjami dostępna jest pod linkiem: 
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami  

 
VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Oferty będą oceniane pod względem formalnym i merytorycznym: 
1) ocena formalna polegać będzie na sprawdzeniu kompletności i terminowości złożenia 

dokumentów, spełniania warunków udziału w postępowaniu, jeżeli zostały określone 
przez Zamawiającego, oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514). 

2) ocena merytoryczna polegać będzie na ocenie zgodności zaoferowanego przedmiotu 
zamówienia z wymaganymi parametrami oraz oceny zgodnie z Kryterium oceny ofert: 
cena brutto – waga 100%  

2. W sytuacji, gdy wpłyną co najmniej dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
wykonawców, którzy te ofert złożyli do złożenia oferty dodatkowej w wyznaczonym przez 
siebie terminie. 
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3. W przypadku, gdy najtańsza oferta przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na realizację zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcą w zakresie wynagrodzenia.  
 

VII.  INFORMACJE DODATKOWE 
1. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do żądania uzupełnienia lub doprecyzowania ofert. 
2. Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz i inne 
nieistotne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

3. W przypadku niezgodności treści oferty z Zapytaniem ofertowym, oferta Wykonawcy 
zostanie odrzucona, z zastrzeżeniem pkt 2. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie 
oraz ofertę, której złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany Zapytania ofertowego oraz unieważnienia 
postępowania o udzielenie zamówienia na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 

5. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń, dokumentów 
lub dokumentów potwierdzających, że osoba, która podpisała ofertę była do tego 
upoważniona, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 
udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta nie spełnia wymagań 
Zamawiającego (dotyczy oferty najkorzystniejszej). 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 
przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

7. Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze. 
 
VIII. INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA OSÓB, KTÓRYCH 

DANE OSOBOWE SĄ PRZETWARZANE W CELU ZWIĄZANYM Z REALIZACJĄ 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, informujemy, że: 
 administratorem danych osób, których dane osobowe są przetwarzane w celu związanym  

z realizacją niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia jest Wojewódzki Fundusz 
Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie (ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin), 

 kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych, Wojewódzki Fundusz 
Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie, ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin, 
e-mail: inspektorodo@wfos.lublin.pl, 

 dane osobowe będą przetwarzane w celu podjęcia działań koniecznych do realizacji 
postępowania o udzielenie zamówienia oraz mogą być przetwarzane w celu zawarcia  
i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust 1 lit. b) RODO, 

 dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom uprawnionym do ich pozyskania, jeśli jest 
to niezbędne do zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku wynikającego  
z przepisu prawa, 



5 
 

 dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji umowy – 
w przypadku jej zawarcia, a także dodatkowo przez okres przedawnienia roszczeń oraz okres 
wymagany dla dokumentów finansowo-księgowych w celu wypełnienia obowiązków 
wynikających z przepisów prawa podatkowego i rachunkowego, a także przez okres 
wymagany dla dokumentów archiwalnych, 

 podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji procesu 
postępowania o udzielenie zamówienia oraz zawarcia i realizacji umowy – w przypadku jej 
zawarcia, 

 w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

 osobie, której dotyczą dane, przysługują następujące prawa: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania swoich danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO**;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 

 osobie, której dotyczą dane, nie przysługują następujące prawa: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 
 

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 
Agnieszka Piotrowska, e-mail agnieszka.piotrowska@wfos.lublin.pl  

 
X. ZAŁĄCZNIKI: 

Nr 1 Opis przedmiotu zamówienia 
Nr 2 Formularz ofertowy 
Nr 3 Projekt umowy 
 

/-/…………………………………… 
/-/………..………………………… 
/-/…………………………………… 
         

 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 
postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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