Wojewodzki fundusz ochrony srodowiska w Lublinie
Nabér na wolne stanowisko Specjalista w Zespole Ekonomiczno-Ksiggowym

Y °

Nabor na wolne stanowisko pracy Specjalista w Zespole Ekonomiczno-Ksiegowym
Wymiar etatu: 1

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymagania niezbedne:
- wyksztalcenie wyzsze: ekonomiczne, zarzadzanie i marketing, finanse i rachunkowos¢;
- znajomos$¢ tematyKi rozliczen finansowych w ramach programéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE, w
szczegolnoSci w zakresie :

1. weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie,

2. weryfikacji wnioskéw o platnosé,

3. sporzadzania wniosku o platnos$¢ okresowa , poswiadczania poniesionych  wydatkéw

i przekazywanie ich do certyfikacji,
4. sporzadzanie wniosku o ptatnos¢ koicowa  w ramach Rocznego Planu Dziatann Pomocy Technicznej PO IiS,

minimum roczne do§wiadczenie zawodowe w tym zakresie.

- dobra znajomos¢ oprogramowania komputerowego (Windows, MS Office), obstuga poczty elektronicznej,
umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- znajomos¢ aspektéw prawa ochrony srodowiska,

- wiedza z zakresu: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Prawo ochrony Srodowiska,

- znajomos¢ podstawowych konwencji i aktéw prawnych UE,

- dobra znajomos$¢ obowigzujacych wytycznych w zakresie rozliczen i kontroli §srodkéw finansowych w ramach PO
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Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ obstugi Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK (07-13),
- umiejetnosé redagowania pism i dokumentéw,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- samodzielnos¢ i systematyczno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
- umiejetnosé pracy pod presja czasu,

- odpowiedzialno$é, rzetelnos¢, doktadnosé.

Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku Specjalisty w Zespole Ekonomiczno — Ksieggowym (obstuga
finansowa przy realizacji projektéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko ) nalezy w
szczegolnosci :

- Udziat w procedurze opiniowania zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Wdrazajacej (INS) oraz w
procedurze aktualizacji Instrukcji Szczegétowej Instytucji Wdrazajacej (INSS);

- Weryfikacja formalno — rachunkowa: wnioskéw o ptatno$¢ Beneficjentéw zgodnie z lista sprawdzajaca
opracowang przez IP oraz wnioskow o dofinansowanie w ramach konkurséw oglaszanych przez Instytucje

Posredniczaca — Ministerstwo Srodowiska;

- Przygotowywanie oraz zatwierdzenie dokumentu pn. ,,Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o
ptatnos¢ okresowa od IW do IP”, we wspétpracy z Zespolem ds. Absorpcji Srodkéw Europejskich (ZFE);

- Weryfikacja przygotowanej przez pracownikéw Zespotu ds. Absorpcji Srodkéw Europejskich (P-ZFE)
dyspozycji wyptaty srodkéw po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta;

- Przygotowywanie harmonograméw i prognoz ptatnosci na potrzeby PO IiS;
- Udziat w procedurze odzyskiwania od Beneficjentéw kwot nieprawidlowo wykorzystanych;

- Udziat w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatan w ramach Pomocy Technicznej PO
IiS;

- Wprowadzanie danych do lokalnego (LSI) i krajowego (KSI) systemu informatycznego w zakresie
wykonywanych zadan, zgodnie z obowiazujacymi procedurami i zapisami wytycznych;

- Wspétpraca z pracownikami pozostatych Zespotow Wojewddzkiego Funduszu w zakresie zadan zwigzanych z
wdrazaniem I i II osi priorytetowej PO IiS;

- Wspétpraca z ZFE w zakresie gromadzenia informacji finansowych i statystycznych dotyczacych dziatan i
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projektéw realizowanych w Wojew6dzkim Funduszu w ramach PO IiS;

- Sporzadzanie we wspotpracy z ZFE informacji miesi¢cznej (informacje miesigczne o dokonanych zleceniach do
banku), sprawozdan okresowych, rocznych i koficowych z realizacji dziatar;

- Udziat w kontrolach projektéw, sporzadzanie niezbgdnej dokumentacji w ramach kontroli, udziat w
negocjacjach przed podpisaniem umowy o dofinansowanie z Beneficjentem.

Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny i CV,
- kwestionariusz osobowy,

- dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i doSwiadczenie zawodowe (referencje, kserokopie Swiadectw
odbytych szkolen, inne) — kserokopie dokumentéw poswiadczone przez kandydata,

- oswiadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm.) na potrzeby zwigzane z ogloszonym
naborem,

- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie (dowdd osobisty) potwierdzona przez kandydata.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Lublinie przy ul. Spokojnej 7, w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z
dopiskiem - ,,Dotyczy naboru na stanowisko: Specjalista w Zespole Finansowo-Ksiggowym” w terminie do dnia 24
wrzesnia 2010 r.

Aplikacje, ktére wptyna do WFOSIGW po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Stanowisko wspétfinansowane ze Srodkow Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
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