Zakacznik do Zarzadzenia nr 56/2018
Prezesa WFOSiGW w Lublinie
z dnia 10 grudnia 2018 r.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI DO 30 000 EURO
REALIZOWANYCH PRZEZ WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY
SRODOWISKA i GOSPODARKI WODNEJ w LUBLINIE

§1

Niniejsze Zasady maja zastosowanie do udzielania zamowien przez Wojewoddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie, zwany dalej Funduszem, ktorych
wartos¢ nie przekracza w ciggu roku obrachunkowego objetego planem finansowym kwoty
30.000 euro.

1.

§2

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) Funduszu — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej w Lublinie;

2) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ Zespoty funkcjonujace
w Funduszu oraz samodzielne stanowiska pracy Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie;

3) harmonogram zakupow i wydatkow — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez
Prezesa Zarzadu na dany rok kalendarzowy harmonogram zakupow i1 wydatkéw
o warto$ci szacunkowej do 30 000 euro;

4) warto$ci zamOwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawa udzielenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow
1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannos$cig (netto);

5) ZOA —nalezy przez to rozumie¢ Zespot Organizacyjno-Administracyjny.

Zamowienia, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

30 000 euro sg prowadzone przez ZOA zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w sposéb

oszczedny 1 celowy z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow i terminowy,

zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

§3
W celu ustalenia rodzajow 1 wartosci zamoOwien realizowanych przez Fundusz,
o ktérych mowa w niniejszych Zasadach, obowigzuje sporzadzanie harmonogramu tych
zamowien na dany rok obrachunkowy, po przyjeciu przez Rad¢ Nadzorcza Funduszu
planu finansowego, jednak nie pézniej niz do konca stycznia danego roku.
Harmonogram sporzadzany jest przez Koordynatora Zespolu Organizacyjno -
Administracyjnego w oparciu o szacunkowe wielkosci zamowien ustalone na podstawie
zamowien z poprzednich lat oraz przy uwzglednieniu potrzeb zglaszanych przez
poszczegbdlne komorki organizacyjne Funduszu do 30 listopada roku poprzedzajacego
rok, w ktorym beda udzielane zamdwienia.
Harmonogram akceptowany jest przez Glownego Ksiegowego i zatwierdzony przez
Prezesa Zarzadu WFOSiGW w Lublinie.
Harmonogram sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszych
Zasad.
Udzielenie zamowienia nie ujgtego w harmonogramie jest mozliwe po potwierdzeniu
zabezpieczenia $§rodkow finansowych na ten cel w planie finansowym przez Glownego
Ksiggowego, a nastepnie wyrazeniu zgody przez Prezesa.
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§4

Podstawa rozpoczecia przygotowania postgpowania o wartosci szacunkowej do 30 000
euro, ale ponad warto$¢ szacunkowg wynoszacg 10 000 euro, jest ztozenie do Prezesa
Zarzadu wniosku o dokonanie zaméwienia o wartosci szacunkowej do 30 000 euro
wedhug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Whniosek o ktorym mowa w ust.]1 przygotowywany jest przez Koordynatora ZOA
z wlasnej inicjatywy na podstawie harmonogramu zamowien lub w oparciu o przedtozony
do Prezesa przez wlasciwa komoérke organizacyjng Funduszu, opis przedmiotu
zamoOwienia wraz ze wskazang wartoscig szacunkowg zamowienia.

§5

Dla zamowien, o ktorych mowa w § 4 ust.1 Koordynator ZOA przeprowadza pisemne
rozeznanie rynku, zapraszajac do skladania ofert co najmniej 3 wykonawcoOw celem
zachowania zasady konkurencyjno$ci oraz umozliwienia wyboru najkorzystniejszej
oferty.
Rozeznanie rynku moze réwniez zosta¢ przeprowadzone przez wiasciwa komorke
organizacyjna.
Dokumentami potwierdzajagcymi rozeznanie rynku sa w szczegdlnosci: zapytania
ofertowe wraz z otrzymanymi ofertami, skierowane do wykonawcéw. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku moga by¢ sporzadzone w formie:

1) pisemnej,

2) wydruku listu elektronicznego,

3) wydruku ekranowego strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje

handlowe (zwierajacego date wydruku).
W  sytuacjach nie cierpiagcych zwloki (naglych) 1lub losowych, gdy zachodzi
natychmiastowa potrzeba udzielenia zamoOwienia, za zgoda Prezesa Zarzadu, mozna
odstagpi¢ od obowigzkéw wynikajacych z niniejszych Zasad w czgéci dotyczacej ust.1
I ust. 4. Zamawiajacy moze rowniez udzieli¢ zamoéwienia jednemu wykonawcy bez
przeprowadzenia procedur, o ktorych mowa w niniejszych zasadach, w okolicznosciach
okreslonych w art. 67 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych  oraz w innych
uzasadnionych przypadkach, w szczeg6élnosci dotyczy to sytuacji, gdy wykonawca
zrealizowat z nalezytg staranno$cig co najmniej jedno zamoOwienie na rzecz jednostki
w ciggu 3 lat od daty wszczecia postgpowania o jego udzielenie.
Gdy po przeprowadzonym rozeznaniu rynku nie ztozono oferty spetniajacej wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym, zamawiajagcy moze udzieli¢ zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Dla zamowien, o ktorych mowa w § 4 ust.1 i § 6 ust.1 formg potwierdzajaca zawarcie
umowy jest dokonanie zamowienia (zlecenie) z tym, ze dla zamowien przekraczajacych
kwote 10 000 zt formg potwierdzajaca dokonanie zamdwienia jest zawarcie z wykonawcg
pisemnej umowy okreslajacej warunki i sposob realizacji zamowienia.

§6
Podstawa rozpoczecia przygotowania postgpowania o zamowienie o wartosci
szacunkowej do 10 000 euro netto, jest wyrazenie przez Prezesa Zarzadu zgody na
udzielenie zamoéwienia. Zgody udziela Prezes poprzez umieszczenie adnotacji ,,wyrazam
zgode” na pismie (dokumencie) skierowanym do Prezesa, dotyczacym danego
zamowienia.
Dla zamowien o ktorych mowa w ust. 1 nie jest wymagane rozeznanie rynku.
. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust.l jest
wystawiona faktura lub rachunek.



§7
1. Koordynator Zespotu Organizacyjno — Administracyjnego obowigzany jest do
prowadzenia rejestru zamowien o wartosci do 30 000 euro realizowanych przez Fundusz.
2. Rejestr zamowien, o ktérym mowa w ust.l prowadzony jest w formie wydrukow
z programu finansowo-ksiegowego.

§8
1. Sprawozdania dotyczace udzielanych zaméwien o ktorych mowa w powyzszych zasadach
sktadane sg Prezesowi Zarzadu za okresy potroczne w terminach do 15 lipca i 15 stycznia
danego roku z zastrzezeniem ust. 2
2. Roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien zgodnie z art. 98 ustawy Prawo zamdwien
publicznych sporzadza si¢ 1 przekazuje Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publicznych
w terminie do dnia 1 marca roku nast¢pnego za rok poprzedni.

§9
Zamowienia o wartosci do 30 000 euro sa przechowywane wedlug kwalifikacji zgodne;j
z obowigzujacym w Funduszu jednolitym rzeczowym wykazem akt. Dokumentacja
z zamowien realizowanych z pomocy technicznej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko jest przechowywana przez okres nie krotszy niz 5 lata od
zamkniecia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.



Zalacznik nr 1 do Zasad udzielania zamowien
publicznych o wartosci do 30 000 EURO realizowanych
przez WFOSiGW w LUBLINIE

proyjetych dnia .......... r.

ROCZNY HARMONOGRAM UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI DO 30 000 EURO w WOJEWODZKIM FUNDUSZU OCHRONY
SRODOWISKA i GOSPODARKI WODNEJ w LUBLINIE w roku ........

Grupa Termin Srodki | Srodkiw | Warto$é | Wartosé
Lp | dostaw, lub | rozpoczeci Przedmiot WF ramach | szacunko | szacunko
: kategoria a zamoéwienia w zi PT wa wa
ushug postepowa w zl netto | [EURO]
nia
1 >=
2 =
=
2:
Przygotowatl:

(podpis Koordynatora Zespotu

Organizacyjno — Administracyjnego) (podpis Glownego Ksiggowego)

(podpis Prezesa WFOSiGW w Lublinie)




Zalacznik nr 2 do Zasad udzielania zamowien
publicznych o wartosci do 30 000 EURO realizowanych
przez WFOSiGW w LUBLINIE

proyjetych dnia ... ....... r.
WOl EWODZKI FUNDUSZ
OCHRONY SRODOWISKA e
| GOSPODARKI WODNEJ miejscowos$¢ i data

UL. SPOKOJNA 7
20-074 LUBLIN

_ WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE O WARTOSCI DO 30 000 EURO

1. g R W18 0 L 10220 4 (O XA 1<) 4§ - R

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Europejskiej Klasyfikacji CPV — Wspdlny Stownik
Zamoéwien zawartej w rozporzadzeniu WE nr 213/2008 z dnia 28.11.2008 r. zmieniajace
rozporzadzenie nr 2195/2002 WE z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika

ZAMNOWICTL: ...veievieeeeee ettt ete e et e e tee e et e e eae e et e e eaeeeetaeeaeeeeateeeeseeeeseeeaseeeenseeesseesaseseseennteeenseeeanrenas
3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia: kwota brutto .................. 71, kwota netto.................... z1, co
stanowi rOWNOWartos¢ .........cou... EURO — obliczona zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa

Rady Ministréw z 28 grudnia 2017 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz.U.

2 2017, poz. 2477 z pézn. zm.) ($r. kurs ztotego do euro ............. )
4 Wyceny szacunkowej dokonano Na POASTAWIE ...........ceveiriiiriieieisese e
5 Proponowany tryh POSIEPOWANIA  ........cveriiiiriirieieiesie ettt se et sre e e
6 Proponowany termin udzielenia zamoéwienia .

7. W zalaczeniu przedktadam:
0 Informacje o dokonanym rozeznaniu cen na rynku dotyczacym zamowienia
O INNE (WYIMIENIC) ..ivveeiieiiitietieeiiie ettt ettt ettt et et et e e steers e beetee s esesreesbestesreernesseerannans

(podpis Koordynatora Zespotu
Organizacyjno — Administracyjnego) (podpis Glownego Ksiegowego)

(podpis Prezesa WFOSiGW w Lublinie)



