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Załącznik nr 1 do 
Ogłoszenia o naborze na stanowisko : Specjalista w Zespole Ochrony Atmosfery i Powierzchni Ziemi
Szczegółowy zakres wykonywanych zadań na stanowisku -  
Specjalista w Zespole Ochrony Atmosfery i Powierzchni Ziemi

1) udzielanie informacji dotyczących zasad udzielania i umarzania pożyczek, udzielania dotacji  oraz przekazywania środków państwowym jednostkom budżetowym ze środków Funduszu,
2) przyjmowanie i wstępna kwalifikacja wniosków o udzielenie pomocy finansowej 
z przeznaczeniem na:
· ochronę atmosfery, w tym w ramach projektu EKODOM,
· ochronę powierzchni ziemi 
· inne; 
3) ocena wniosków pod względem spełnienia przez wnioskodawców wymogów formalnych i kryteriów wyboru przedsięwzięć finansowanych ze środków Wojewódzkiego Funduszu  oraz przedstawianie ich Zarządowi,
4) opracowywanie projektów list przedsięwzięć priorytetowych,
5) współudział w analizie zdolności kredytowej pożyczkobiorców, poręczycieli 
i gwarantów,
6) wstępna ocena możliwości zabezpieczenia pożyczki przez pożyczkobiorców 
i współpraca z radcą prawnym w zakresie formy prawnej zabezpieczenia,
7) udział w negocjacjach z przedstawicielami wnioskodawców warunków umów 
o dofinansowanie ze środków Funduszu,
8) prowadzenie komputerowej ewidencji przyjmowanych wniosków w zakresie umożliwiającym sporządzanie zestawień w ujęciu: terytorialnym, dziedzinowym 
i zadaniowym,
9) przyjmowanie weksli od pożyczkobiorców,
10) sprawdzanie pod kątem zgodności z wymogami umowy, dokumentów finansowych związanych z jej realizacją,
11) sporządzanie dyspozycji wypłat rat pożyczek i dotacji,
12) nadzór nad realizacją zawartych umów, a w szczególności:
· kontrola w zakresie zgodności przedstawianych rachunków i faktur 
z harmonogramem rzeczowo - finansowym zadania i zapisami umowy,
· kontrola terminowości realizowanych zadań,
· kontrola stopnia zaawansowania rzeczowego i finansowego zadania oraz jakości robót,
· kontrola realizacji zadań pod kątem efektów rzeczowych, techniczno-ekonomicznych i ekologicznych,
13) sporządzanie protokołów i notatek pokontrolnych oraz przekazywanie Zarządowi wniosków i propozycji wynikających z przeprowadzonych kontroli,
14) udział w pracach komisji ds. umorzeń zawartych pożyczek,
15) współudział w opracowywaniu planów działalności Funduszu,
16) sporządzanie sprawozdawczości, informacji oraz analiz w tematyce objętej zadaniami zespołu,
17) współudział w opracowywaniu i bieżącej weryfikacji zasad udzielania dofinansowania ze środków Funduszu,
18) przygotowywanie dokumentów do archiwizacji,
19) wprowadzanie do systemu komputerowego umów pożyczek i dotacji wraz z ich aneksami,
20) opiniowanie wniosków w zakresie pomocy publicznej dla beneficjentów korzystających ze środków Funduszu, 

21) udzielanie pożyczek osobom fizycznym w ramach projektu EKODOM,

22) inne zadania wynikające ze statutowej i bieżącej działalności Funduszu.
