Zalgcznik do Zarzadzenia nr 14/2019
Prezesa WFOSiGW w Lublinie
z dnia 19 marca 2019 r.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
i GOSPODARKI WODNEJ w LUBLINIE

§1
Niniejsze Zasady maja zastosowanie do udzielania zamowien publicznych przez
Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lublinie, zwany
dalej ,,WFOSiGW”, w trybach i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z. 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ustawg.

ROZDZIAL 1
SPORZADZANIE HARMONOGRAMOW UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§2

1. W celu sprawnego funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych w WFOSiGW
obowigzuje sporzadzanie harmonogramow udzielania zamoéwien publicznych na
dany rok objety planem finansowym.

2. Harmonogram sporzadzany jest po uchwaleniu przez Rade Nadzorcza WFOSiGW
planu finansowego na dany rok, jednak nie pdzniej niz do konca stycznia danego
roku.

3. Harmonogram przygotowywany jest przez Koordynatora Zespotu Organizacyjno-
Administracyjnego, w oparciu o zglaszane przez poszczegolne komorki
organizacyjne WFOSiGW zapotrzebowanie oraz szacunkowe wielkosci zamowien
ustalone na podstawie umow o udzielenie zamdwienia publicznego w poprzednich
latach.

4. Harmonogram wymaga akceptacji Gtownego Ksiegowego i Dyrektora Biura,
a nastepnie zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu.

5. Harmonogram sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszych Zasad.

6. Zmiany w harmonogramie wprowadzane s3 w miar¢ potrzeb zwigzanych
z udzielaniem zamowien publicznych 1 wymagaja odpowiedniego zastosowania
zasad dotyczacych sporzagdzania harmonogramu zaméwien.

ROZDZIAL 11
WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§3
1. Kazdorazowe udzielenie zamdwienia publicznego przez WFOSIGW musi by¢
poprzedzone ztozeniem wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego wedlug wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 2 do
niniejszych Zasad.



. Podstawa do wszczecia procedury przetargowej jest sporzadzany harmonogram
udzielania zamowien publicznych, o ktorym mowa w § 2 Zasad.

Ogloszenie o przetargu badz specyfikacja istotnych warunkow zamoOwienia
powinna zawiera¢ klauzul¢ informacyjna, zgodng z art. 13 ust. 112 lub 14 ust. 11
2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

. Wz6r klauzuli informacyjnej, o ktorej mowa w ust. 3 jest dostgpny u Inspektora
Ochrony Danych WFOSIGW.

2. NADZOR NAD REALIZACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 4
. Za prawidtowa, zgodna z przepisami ustawy oraz postanowieniami niniejszych
Zasad, realizacje zamoéwien publicznych w WFOSIGW odpowiedzialny jest
Koordynator Zespotu Organizacyjno-Administracyjnego. W  szczego6lnosci
zobowigzany jest do:
- przedstawiania  propozycji wyboru trybu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
- opiniowania prawidlowosci i1 kompletnosci dokumentow dotyczacych
zamoOwienia publicznego,
udziatu w komisjach przetargowych.
. Nadzor nad realizacjg zaméwien publicznych w WFOSiGW pehi Prezes Zarzadu
lub osoba upowazniona przez Prezesa.

3. REALIZACJA POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§5
Celem realizacji zamoéwienia publicznego przez WFOSiGW powyzej kwot,
o ktorych mowa w art. 11 ust. 8 ustawy powolywana jest kazdorazowo komisja
przetargowa.
. Powotanie komisji przetargowej nastepuje w drodze zarzadzenia Prezesa Zarzadu.
. Regulamin pracy komisji przetargowe] wprowadza Prezes Zarzadu
w formie zarzadzenia.

ROZDZIAL 111
REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§6

. Rejestr zamowien publicznych udzielanych przez WFOSiGW w danym roku

prowadzony jest przez Koordynatora Zespotu Organizacyjno-Administracyjnego,

wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3a, b, ¢ do Zasad.

. Rejestr prowadzi si¢ osobno dla zaméwien publicznych w podziale na nastepujace

wartos$ci:

a) powyzej 30 000 EURO — do kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust.8 ustawy,



b) powyzej kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy oddzielnie dla dostaw i ustug oraz dla rob6t budowlanych.

3. Rejestr zamodwien publicznych sporzadzany jest niezaleznie od rocznych

sprawozdan o udzielanych zamowieniach publicznych sktadanych zgodnie

z wymogami rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow 2z dnia

15 grudnia 2016 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym

sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach publicznych, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. z 2016 r. poz. 2038).



Zalgcznik nr 1 do Zasad udzielania
zamowien publicznych przez WFOSiGW
w Lublinie przyjetych z dnia 19 marca 2019 r.

ROCZNY HARMONOGRAM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w WOJEWODZKIM FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA
i GOSPODARKI WODNEJ w LUBLINIE

Grupa dostaw, Termin Wartos$¢
Lp | lub kategoria rozpoczecia Przedmiot zamoéwienia szacunkowa
uslug postepowania [EUROQ]
1 y=
2 =
Z:
n >=
Przygotowat:
(podpis Koordynatora Zespola (podpis Gléwnego Ksiggowego)

Organizacyjno — Administracyjnego)

(podpis Prezesa WFOSiGW w Lublinie)




Zatgcznik nr 2 do Zasad udzielania
zamowien publicznych przez WFOSiGW
w Lublinie przyjetych z dnia 19 marca 2019 r.

miejscowosc¢ i data

WOJEWODZKI FUNDUSZ
OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI| WODNEJ
UL. SPOKOJNA 7

20-074 LUBLIN

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POWYZEJ 30 000 EURO

1. Przedmiot ZAMOWIEIIA: ........oiiiiieeiieie ettt ettt ettt ettt et e e ate e beestesbeesbeesa b e e nreeareen
2. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wg Europejskiej Klasyfikacji CPV — Wspolny Stownik
Zamoéwien zawartej w rozporzadzeniu WE nr 213/2008 z dnia 28.11.2008 r. zmieniajace
rozporzadzenie nr 2195/2002 WE z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Y1110} <) USSRV PPRTR P
3. Szacunkowa warto§¢ zamowienia (NEtt0) WYNOST ..cc.eeeueeruierireiieierie et ettt eie e PLN,
e e EURO - obliczona zgodnie z rozporzadzeniem Rady
ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust.3 ustawy w sprawie s$redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe do przeliczania warto$ci zamowien publicznych.
4, Wyceny szacunkowej dokonano Na POASLAWIE ...........cccveveiieieeieie st
5. Proponowany tryb POSIEPOWANIA ........c.ecvveeerierrieriieiieieeteereeseesreeseeseessesssessseessesssessessssesssesssesses
6. UZASAANTENIE ...t b bbb
7. Proponowany sposob ogloszenia 0 pOStEPOWANIU .......cevueeruierieeiiinierieeie ettt e s
8. Proponowany termin WSzczgcia POSIEPOWANIA ....cvverveerriereereerseesresseesseessresseesseesssessessesssessssesssens
9. Proponowany sktad komisji przetargowej : ( jesli komisja jest powolywana)
PIZEWOANICZACY: ..eeitieiieie ettt ettt et ettt e s te et e bt e bt et e esteesseenseeneeesbeeabeessne e
(072 (0301 o) 4 1= TSP PT TP
10. W zalaczeniu przedktadam:
0 Ogloszenie o przetargu
O Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia (istotne warunki zamdowienia)
O INNE (WYMIETIEC) teeuviiiieiieiieieeieesieeeitete et ettt et e stt e e seteeaeeenteesseenseenbeeseenbeesbeesnnesneennis
(podpis Koordynatora Zespola (podpis Glownego Ksiggowego)

Organizacyjno — Administracyjnego)

(podpis Dyrektora Biura)

Zatwierdzam, dnia ......coceeeveeeviveecnnnnn,

(podpis Prezesa WFOSiGW w Lublinie)



Zestawienie zaméwien publicznych na dostawy we wszystkich trybach przeprowadzonych w WFOSiGW w Lublinie w roku ...

Zalgcznik nr 3a do Zasad udzielania zamowien publicznych
przez WFOSiGW w LUBLINIE
przyjetych dnia 19 marca 2019 r.

REJESTR

w przedziale warto$ciowym .........

Lp Tryb Nazwa Numer i przedmiot Warto$¢ Nazwa i adres wybranego Termin zawarcia umowy i Cena wybranej
zamawiajacego zamOwienia zaméwienia wykonawcy zakonczenia realizacji umowy oferty
1. Przetarg nieograniczony 3=
2. Przetarg ograniczony 2=
3. Negocjacje z ogloszeniem =
4. Negocjacje bez ogloszenia 2=
5. Zamowienie z wolnej reki I=
6. Zapytanie o ceng 2=
7. Aukcja elektroniczna 2=
Dnia: e, Zatwierdzil: ...,

(podpis Prezesa lub osoby upowaznionej)




Zatqcznik nr 3 b do Zasad udzielania zamowien publicznych
przez WFOSiGW w LUBLINIE
przyjetych dnia 19 marca 2019 r.

REJESTR
Zestawienie zaméwien publicznych na uslugi we wszystkich trybach przeprowadzonych w WFOSiGW w Lublinie w roku ....
w przedziale warto$ciowym .........

Tryb Nazwa Numer i przedmiot Warto$¢ Nazwa i adres wybranego Termin zawarcia umowy i Cena wybranej
zamawiajacego zamOwienia zaméwienia wykonawcy zakonczenia realizacji umowy oferty

Przetarg nieograniczony 3=
1.
n.

Przetarg ograniczony 2=
1.
n.

Negocjacje z ogloszeniem =
1.
n.

Negocjacje bez ogloszenia ¥=
1.
n.

Zamowienie z wolnej reki 2=
1.
n.

Zapytanie o ceng 2=
1.
n.

=

DNial s Zatwierdzil: ...

(podpis Prezesa lub osoby upowaznionej)




Zalgcznik nr 3 ¢ do Zasad udzielania zaméwieri publicznych
przez WFOSiGW w LUBLINIE
przyjetych dnia 19 marca 2019 r.

REJESTR
Zestawienie zaméwien publicznych na roboty budowlane we wszystkich trybach przeprowadzonych w WFOSiGW w Lublinie w roku ....
W przedziale warto$ciowym .........
Tryb Nazwa Numer i przedmiot Warto$¢ Nazwa i adres wybranego Termin zawarcia umowy i Cena wybranej
zamawiajacego zamOwienia zaméwienia wykonawcy zakonczenia realizacji umowy oferty

Przetarg nieograniczony 3=
1.
n.

Przetarg ograniczony 2=
1.
n.

Negocjacje z ogloszeniem ¥=
1.
n.

Negocjacje bez ogloszenia ¥=
1.
n.

Zamowienie z wolnej reki I=
1.
n.

3=

Dnia: e, Zatwierdzil: ...,

(podpis Prezesa lub osoby upowaznionej)




